Contexte

Souvent nous utilisons les textes lacunaires : texte a « trous » comme dans l'exemple
ci-dessous, réponse a compléter... .Il y a le texte a multicopier, puis a faire remplir par les
éleves, et le texte complet (corrigé).

Gérer deux fichiers informatiques pour ces deux textes est source de stress et d'erreurs.
Ce pas a pas montre comment tout faire, simplement, avec un seul fichier !

La méthode en résumé

Créer un style de caractére et l'appliquer aux mots que l'on désire « cacher ».

Chaque modification du style sera appliquée a tous les mots en une fois : il est inutile de
le faire pour chaque mot !!

Changer la couleur de la police du style de caractére (blanc noir) permettra d'obtenir des
mots visibles ou invisibles a I'impression., sans supprimer d'espace.

Exemple

En _ _ ., Geneve, république riche et prospére, attire la convoitize des Savoyards. Charles-
Emmanuel ler, projette de faire de Genéve za capitale an Mord des Alpes et de lutter contre le
avec l'appui du pape Clément VII, malgré «une paix jurée et rejurées.

Aanst, lanuit du1lau 12 _ 1602, une des plus sombres de l'année, une troupe de 2000
soldats débarque par surprise. Arrivés & les mercenaires escaladent les murailles qui

En 1602, Geneéve, république riche et prospére, attire la conveitise des Savoyards. Charles-
Emmanuel ler, projette de faire de Genéve sa capitale au Mord des Alpes et de lutter contre le

Ainst, lanuit du 11 au 12 décembre 1602, une des plus sombres de l'année, une troupe de 2000
soldats debarque par surprize. Arrivés a Plainpalais les mercenaires escaladent les murailles qu
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1 Choix d'un texte pour exemple

(a) http://www.ville-geneve.ch/histoire-chiffres/histoire-escalade/ pour copier

prospére, attire |a convoitise des

projette de faire de Genéve sa
capitale au Mord des Alpes et de
lutter contre le calvinisme avec
I'appui du pape Clément I, malgra
«Une paix juree et rejurées.

Ainsi, la nuit du 11 au 12 décembre
1602, une des plus sombres de
l'année, une troupe de 2000 soldats
debarque par surprise. Arrivés 4
Flainpalais les mercenaires

En 1602, Genéve, républigue riche et

Savoyards. Charles-Emrmanugl 1er,

I'sEscalades.

escaladent les murailles qui
entourent la ville. C'est pourguoai la
commemaration porte le nom de

Chaque année, Genevaises

(b)) Ouvrir un nouveau document et copier le texte.
[Ne pas oublier de l'enregistrer réguliérement.]

(¢ ) Sélectionner le mot

En-1602, Genéve,

: on voudrait que 1'éléve trouve ce mot, que

ne devra pas étre dans le texte qu'il recoit.

2 Le style de caractéres « Mon_souligne »

(a) Format-Caracteéres (ou| 4 |) pour souligner le mot « 1602 »

Caractere

Police |Effets de caractére

Couleur de police

[ automatique

Effets
[Sans=)
Relisf
[Sans)

[ 1Plan

Paosition | Hypetlien | Arrigre-plan
Surlignage
v (3ans)
Batré
v (Sans

Soulignage

iaras

|:| Mok par ok

Couleur de surlignage

[ automatique

auleur de soulignage

L1 Aukomatique v

(b)) Format-Styles et formatages (ou F11) pour afficher les styles ;

choisir les styles de caractéres

il

f2]

i ;o &

et créer un style (que I'on nommera (« Mon_Souligne ») a partir de la sélection
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http://www.ville-geneve.ch/histoire-chiffres/histoire-escalade/

%]

-

M @00 0

|N|:|uveau style 4 partir de la séleckion

(1602 est toujours sélectionné).

B3
JlllmE o oE -
Maon_souligne
|Sty|es personnalisés [v]"

3 Appliquer le style, pour souligner les mots
(a) Appliquer ce style de caractére a tous les mots que vous voulez souligner :
= Choisir le style « Mon_souligne »,
» Sélectionner la verseuse,
= Cliquer sur les mots que 1'on désire souligner,

= Touche ECHAP pour terminer.

in) fa £

Q@

1 =
N Maode Tout rempliv

En-1602,-Gentve, république-riche-etpro spére,-attire la-c onvoitise-des-Savoyards. -Charles-
Emmanuel-ler, -projette-de-faire-de-Genéve-sa-capitale-au-Mord -des-Alpes-et-de-lutterc ontre-le
calwinisme-avec-l'appui-du-pape - Clément- VI -malgré-gune-paixjurée-etrejurées

Atngi lanuit-du-11-au-1 2-décembre- 160 2, une-des-plus-gombres-de-l'année, une-troupe-de -2000
soldats-débarque-par-surprise Arrivés-FPlanpalais les mercenaire sescaladent-lesmuralles-qu

entourentlawille -C'est-pourquoida-commeémoration-porte le-nom-del « Eécalade.\é} R

(b) Si on veut annuler le choix d'un mot, on peut choisir le style de caractére
standard et 1'appliquer au mot

L

Styles ot forma

ta] £ io] i Ba

Lien Inkernet

ISI:';.fles appliqués "’I

- ————————————|

1
4

clement- VI -malgré-gum
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4 Modifier le style

(a) Changer le style du souligné : choisir les tirets longs gras .

Appliquer |

pour obtenir

Styles et formaktage Style de caractére: Mon_souligne
ﬁl| El |¥z| ﬁ Eﬂ; GErer | Paolice Effets de caractéres | Position | Mise en page asiati
|
- Couleur de police Surlignage
Accentuation Forte = P 2anag
: II:I Autarmatique j I(Sans) j
Standard Mouveau. .. Effets Barré
= i CR—
SUpRrimer. .. Relief 7
I(Sans) j\

En-1602.-Gengve, république riche-et-prosp ére, -attire-la-convoitise-des-Savoyards. -Charles-
Emmanuel-1 er,-projette-de-faire-de -Genégve-sa-capitale -au-Mord-des-Alpes-et-de-lutter-contre-le

Aianzt la-mat-du-11-aw-12-décembre-1 602, une-des-plus-sombres-de-l'année, une troup e-de-2000
soldats-débarque-par-surprise. -Armiveés-a-Plainpalais-le ssmercenatres-escaladent-les tnurailles -qui
entourent-la-ville.-C'est-pourgquoi-la-commeémoration-porte-le-nom-de-’« Escalades -

On remarquera que tous les mots soulignés changent en une fois : c'est l'intérét

de 'utilisation des styles.

A ce moment le fichier correspond a notre corrigé : les mots sont visibles et

seront imprimeés.

(b)) Changer la couleur de la police des mots, auxquels on a appliqué le style pour les
rendre invisible : choisir la couleur blanche pour les caracteéres !!

{7 {2 £ O] &

Styles et formatage

Arccentuation forke

Standard

Mouweauw, ..

Style de caractére: Mon_souligne

GErer | Folice Effets de caractéres |

Couleur de police

[ Jaure -

B cris 50%

Appliquer |

En-

Amst dasmutedu-ll-awl2-décembre:

~Gengve srépubliquetiche-et-prospére, -attire-la-convottise-des-
Emtnanuel-1et,-projette-de-faire-de -Genéve-sa-capitale -au-Nord-des-Alpes-et-de-lutter-contre-le
-avecd'appui-du-pape -Clément-VIII tmalgr é-une-paiz-qurée-et-rejurées -
cune-des-plus-sombres-de-l'année, -une -troupe-de-2000
soldats-débarque-par-surprise -Arrivés-3-Plainpalais-le stmercenaires-escaladent-les murailles gui
entourentla-ville -C'est-pourquoi-la-cormmémoration-porte-le -nom-de’

‘Charles-

|

Le soulignement a disparu (par défaut il prend la couleur du caractere

ﬂ
GErer I Police Effets de caractéres | Position I Mise en page asiatique I Arrigre-plan I
Couleur de police Surlignage Couleur de surlignage
II:l Blanc ﬂ I(Sans) j II:I Aukarnakique ﬂ
Effets Barré
I(Sans) ﬂ I(Sans)
Relief Soulignage
I(Sans) ﬂ ITiret long (gras)
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5 Utilisation du style de caractére

(a) Pour imprimer le texte pour les éleves, le style de caractere doit posséder une
couleur de police blanche.
Pour imprimer le corrigé, le style de caractére doit posséder une couleur de

police noire.
(b)) Pour modifier le style, il faut :
= Afficher les styles (F11),
= Sélectionner la bonne catégorie de styles (caracteres) ,
= Choisir le style et ouvrir la boite de dialogue avec un clic droit.

(¢ ) Voici une modification du style qui permet d'avoir un espace plus grand pour
faciliter I'écriture des mots par les éléves

Style de caractére: Mon_souligne
GErEr I Palice I Effets de carackéres Mise en page asiatique I Arrigrg

Position
" Exposant Eleverfabaisser de Il% 3: ¥ automatique
&+ Mormal Taille relative [1o0= =
" Indice

Rotation | Echelle
&+ 0 degré " 90 degrés " 270 degrés

|1|:u:|% 3:
de |3.Elpt 3: I Paire de crénage

En'_ _ Gengve république riche-et-prospére, -attire-la-convotise-des_ -Charles-
Emmanuel -ler,-projette-de-faire-de-Genéve-sa-capttale-au-Nor d-des-alpes-et-de-lutter-contre-le
_____ -avecd'appui-du-pape-Clément-VIII -mal gré-«une-patxqurée-et-rejurées -
Adnsylasnut-du-11-au-12-décembre | -une-des-plus-sombres-de-l'année, -une troupe-de-2000
soldats-débarque-par-surprise ~Arrivés-a-Plamnpalats-le s mercenaires-escaladent les murailles «qui
entourent-la-ville -Clest-pourquot-la-commémoration-porte-le-nom-de-l’s_ _  ».-q

En-___ _ -Genéve républigue-nche-et-prospére -attire-la-convoitise-des-_ ‘Charles-
Emmanuel -l et projette-de-fawe-de-Cenéve-sa-capitale-au-MNord-des -Alpes-et-de -lutter-contre-le
_______ -aveclapput-du-pape-Clément- VI -malgré-cune-pasqurée-etrejurées 1
Adnst,la-mmt-du-1l-av-12-décembre. une-des-plus-sombres-ded'année une-troupe-de-2000
soldats-débarque-par-surprise ~Arrivés-a-Plainpalais-le ssmercenaires-escaladent-les murailles -qui
entourent-la-ville -C'est-pourquoi-la-commémoration-p orte-le-nom-de-"«

Remarque générale : avec la méthode vue dans ce document, il reste un espace quand
on choisit la couleur blanche ; ce n'est pas le cas si vous masquez les mots.
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