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Réception 
Giap Mission 2 

Lieu exact 

 

Boulevard des Promenades 20, 1227 Carouge 

 

Horaires 8h00 – 12h00, 13h00 - 17h00 

Qualités requises Méticuleux 

Esprit d’analyse 

Bonnes connaissances d’excel 

Missions -création d’un fichier excel contenant les informations nécessaires – date 

engagement – candidature interne/externe – formation CFC/VAE etc. 

-recherche dans dossier physique sur CV et/ou sur logiciel d’informations 

pertinentes pour compléter le tableau récapitulatif. 

-intégration des données récoltées dans nouveau logiciel RH Talentware (à 

préparer avec notre consultant informatique). 

-création indicateurs sur les types d’engagement (à préparer avec notre 

consultant informatique)  

 

Accès 

informatique 

Login : 

 

Password : 

 

Entrée en 

fonction 

Le 27 février 2017 

 


