
 

Nom du document : 

PEX_CC_office de 
poursuite_20161104.docx 

Responsable : SDE 

Auteur : HAV 

Enregistré : 14/11/2016 

Version : 1.0 

Page1/1 

 

Réception 
Office des poursuites 

 

Lieu exact 

Contact tel. 

Rue du Stand 46, 1204 Genève 

 

Horaires 8h30 – 12h30, 13h45 - 17h30 

Matériel à 

disposition 

Dans la loge d’accueil de l’office des poursuites avec 2 autres collaborateurs 

Encadrement / 

personne de 

référence (tel) 

  

Missions Accueillir et orienter les usagers de l’office des poursuites 

Répondre au téléphone 

Aider au guichets 

Documentation 

nécessaire 

 

Accès 

informatique 

Login : Sur place 

 

Password : Sur place 

 

Gestion des 

rotations 

 

Profil souhaité A l’aise dans la communication 

Remarques  

Entrée en 

fonction 

 

 


