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Réception 

Meyrin FC 

Lieu exact 

Contact tel. 

Accès 

Stade des Arbères Avenue Louis-Rendu 11, 1217 Meyrin 

TPG Ligne 14 : Arrêt Vaudagne  

TPG Ligne 57 : Arrêt Vernes 

Horaires 
08:00 – 12 :00 et 13:00 – 17:00 

Matériel à 

disposition 

PC, téléphone 

Imprimante et Mopieur 

Relieuse, Massicot 

Clé (transpondeur) 

Encadrement / 

personne de 

référence (tel) 

 

Missions 
● Télémarketing 

Prospection, appel et finalisation avec les sponsors. 

Gérer la compagne d’abonnements et promouvoir la nouvelle saison. 

● Inventaire du matériel 

Faire un inventaire complet du matériel du club, du matériel de la 

boutique, ainsique du matériel de chaque équipe. 

● Archives 

Réorganiser complètement les archives du club (qui a 100ans…). 

● Boutique et Fan’s-shop 

Créer un concept de vente pour la boutique et le Fan’s-shop du club. 

● Album « Panini » 

S’occuper de la réalisation dans son ensemble (création de l’album, 

convocation des équipes et des joueurs, prise de photo etc…, pour 

environ 1000 membres !) Période : septembre 
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● Calendriers 

Création du calendrier du club, y compris prise de rendez-vous et 

photos des équipes. Période : septembre / octobre 

● Apéro des sponsors 

S’occuper d’envoyer les invitations, gérer le suivi, préparer une 

présentation pour l’événement. Période : décembre à février 

● Repas de soutien 

S’occuper d’envoyer les invitations, gérer le suivi. Possibilité de 

créer  

Une animation lors de l’évènement. Période : janvier à mars 

● Tournois junior en salle  

Organisation d’un tournoi en salle de A à Z. Période : novembre à 

janvier 

Documentation 

nécessaire 

 

Accès 

informatique 

Login : 

A créer – En attente 

Password : 

 

Gestion des 

rotations 

 

Entrée en 

fonction 

 

 


