
Petit guide  
à l’usage du corps  
enseignant
Ressources administratives  
et pédagogiques  
— en ligne

Bienvenue au cfp arts
Plateformes  
cfp arts

extranet

Plateforme accessible depuis l’extérieur, 
complétant l’intranet et réunissant  
les ressources administratives et pédago-
giques utiles au corps enseignant :

• calendriers
• santé et social
• sécurité
• procédures
• gestion et démarches 
• documents en téléchargement
• aide et support (ticketing)
• matériel promotionnel
• archives journal interne « Pôl’arts »
• outils et ressources
• liens utiles
• etc.
+ détails sur le contenu au verso

→  Accès réservé au PE / PAT  
 avec identifiant edu-■ ■ ■ ■ ■

Marche à suivre (première connexion) :

1. Votre identifiant est edu- ou edum- ou  
votre adresse e-mail @eduge.ch

2. Vous devez ensuite cliquer sur le bouton  
mot de passe oublié. 

3. Vous recevez un e-mail en retour vous  
donnant un lien pour créer un nouveau  
mot de passe personnel.

4. Avec votre identifiant, vous entrez  
un nouveau mot de passe personnel. 

5. Vous pouvez maintenant vous connecter  
avec vos identifiant et mot de passe  
personnels et utiliser l’extranet.

internet

Site internet et vitrine publique :

• concours / admissions
• news et calendrier
• informations générales
• formations et métiers
• galerie de projets
• contacts et accès
• services et horaires
• espace élève  

(documents en téléchargement)
• liens utiles
• ressources et soutien
• engagements
• échanges et mobilités
• cours facultatifs et permanences
• liens professionnels
• etc. 

→  Accès public  
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Notes :

→  Accès réservé au PE / PAT + élèves  
 uniquement en interne (Firefox)

intranet

Plateforme accessible depuis un poste  
de travail interne, complétant l’extranet et  
réunissant les ressources administratives  
et pédagogiques utiles au corps ensei-
gnant et aux élèves : 

• aide et gestion de compte
• démarches et procédures
• outils et ressources
• services et horaires
• liens utiles
• procédures logiciels et matériels
• cours de langues
• etc.

intranet.cfparts.ch
extranet.cfparts.ch
cfparts.ch
@ cfparts_ge
cfp arts app

Centre de Formation  
Professionnelle Arts  
Rue Necker 2  
1201 Genève  
secretariat.cfpa@etat.ge.ch  
+ 41 22 388 50 00

N’hésitez pas à nous communiquer  
vos commentaires et / ou nous signaler  
un élément manquant :  
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↓
Nouveaux mémentos
— à télécharger



démarches

Documents Formulaires, procédures, 
échéanciers et informations pratiques
↓ Téléchargements

Mémentos Numéros 1 - 7 + Guide de l’élève
↓ Téléchargements (avec liens actifs)
Versions imprimées dans les salles des maîtres  
et Guide de l’élève dans les classes principales.

Absences Gestion et marche à suivre
→ Extrait du Mémento n°3

Travail à refaire Gestion et marche à suivre
→ Extrait du Mémento n°3 + dates

TUP Gestion et marche à suivre
→ Extrait du Mémento n°3 + dates

gestions administrative  
et pédagogique

Ticketing Déclaration de panne ou  
dérangement informatique / technique
→ Faire une demande de support Ticketing

Documents

Absences

Travail à refaire

TUP (Retenues)

Ticketing

Mémentos

outils et ressources

communication

accès et liens utiles @edu.ge.ch

Geco

Espace RH

Memo

@eduge.ch

Drive

École en ligne

@edu.ge.ch Messagerie institutionnelle

@eduge.ch Messagerie pédagogique

Drive Transfert et partage de fichiers

Memo Gestion des absences

Geco Remise des moyennes

Espace RH Portail SIRH personnel

École en ligne (EEL) Plateforme réalisée 
par le Service écoles-médias (SEM)  
réunissant également diverses ressources  
au niveau du DIP :
• Enseignement : Moodle (plateforme d’apprentissage),  

Classroom (cours en ligne), Meet (visioconférence),  
Compilatio (prévenir le plagiat), etc.

• Pédagogie : BiblioDIP (catalogue),  
laPlattform (ressources numériques), École & Culture,  
DIP 21 (éducation au développement durable), etc.

• Administratif : Gina Manager (gestion identités), etc.
• Aide : Formations continues, SEM, etc.
• Communications et collaborations
• Informations : Site du DIP (pages officielles),  

Service écoles-médias (prestations du SEM),  
Intranet du DIP (infos et documentations internes),  
Établissement de l’ESII (annuaire des écoles), etc.

promotion et archivage

Promotion Boîte de dépôt sur Drive  
pour la promotion sur notre site internet  
(galerie, évènements, publications, etc.)
Les fichiers seront ensuite archivés dans le dossier  
Archives Photo&Video *. 
→ Voir Mémento n° 5

Archivage Boîte de transfert sur Drive  
pour les travaux destinés à l’archivage  
dans le dossier Archives Photo&Video *
* Ce dossier peut être consulté sur le serveur interne Échanges  
dont l’accès se trouve sur chaque poste informatique (MAC).
→ Voir Mémento n° 5

Instagram Boîtes de dépôt sur Drive  
pour la promotion sur Instagram
Contenu géré en interne par chaque filière concernée.  
Attention ! Les fichiers ne sont pas archivés.
→ Voir Mémento n° 5

Matériel promotionnel Documents  
de communication pour la promotion  
de l’école ; formulaires de demande,  
logos à disposition, etc. 
↓ Téléchargements  
→ Voir Mémento n° 5

Promotion

Archivage

Instagram

Matériel  
promotionnel

Vacances

Santé & Social

Sécurité

Calendrier

Procédures

Archives  
Pôl’arts

informations

Archives Pôl’arts Tous les numéros  
du journal interne

Calendrier Échéancier / agenda en ligne

Santé & Social Articles divers

Sécurité Mesures en cas de sinistre,  
numéros d’urgence  
et consignes de sécurité par bâtiment
↓ Téléchargements

Procédures Directives et courriers  
transmis par la Direction générale

Vacances Calendrier officiel du DIP,  
vacances et jours fériés

infos diverses, directives,  
articles et courriers


