le année ECG

Exercice OFFICE DU TOURISME

Explorateur Windows

Consigne :

Téléchargez I'archive Office du Tourisme.zip. Dézippez-la.

Travail demandé :

A partir du dossier Office du Tourisme, répondez aux questions qui figurent ci-dessous. Pour
cela, vous devez utiliser la fonction de recherche et les propriétés de fichier ou de dossier.

1¢re partie :

1. Qui est I'auteur du fichier Tours03.docx ¢

REPONSE © .......ooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Quelle est la taille du fichier Douane.docx 2 (mettez la réponse en octets)

3. A quelle date a été modifié le fichier Devis2.xlsx 2
REPONSE ...

4. Quelle est la taille sur le disque du dossier Office du Tourisme 2 (mettez la réponse
en Mo (=Méga-octets) uniquement)

REPONSE : ..o
5. Combien de fichiers contient le dossier Office du Tourisme ¢

REPONSE ..o
6. Avec quel programme s'ouvre le fichier DB_Clients.accdb 2

REPONSE : ......o....ooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

7. Quel est I'emplacement du fichier DB_Clients.accdb 2
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2éme partie :

Lancez le menu de recherche dans le dossier Office du Tourisme uniquement. Répondez
aux questions suivantes en indiquant a chaque fois comment vous avez effectué votre
recherche (soyez précis |) puis le résultat de votre recherche (jamais plus de 4 fichiers !)

8. Donnezles noms des fichiers Excel commengant par TVA.

RECNEICNE ©FfECTUEGE & oo s ee e eeeene

INOMN AES FICHIEIS TTOUVES & oottt s e e e

9. Donnezles noms des fichiers finissant par 10.
RECNEICNE EFfECTUGE & ...

INOMN AES FICHIEIS TTOUVES & oot s e e

10. Donnez le nom des documents Word qui ont été modifiés durant le mois d’ao0t 2022.

RECNEICNE ©FfECTUGE & oo s e e

11. Donnez le nombre de fichiers Power Point.

RECNEICNE EFfECTUGE & oot e e

NOMDIE AE fICHIEIS TTOUVES & oo e see s se e eeeeeene

12. Donnez le nombre de fichiers qui ont une taille « Trés petite » (0 - 16 Ko).

RECRNEICNE EFfECTUEGE & oo

NOMBIE A FICHIEIS TTOUVES & oo
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3e partie :

Téléchargez le formulaire Formulaire_OfficeTourismeGenéve.docx, complétez-le puis
envoyez-le & votre enseignant par emadil. L'objet de I'email est « Formulaire ODT Genéve »
et le texte est le suivant :

Chére Madame ou Cher Monsieur, (selon voire enseignant.e

Vous trouverez en piéce jointe le formulaire de recherche que vous
m'avez transmis. L'avez-vous bien regu ?

Il m'a permis de mieux connaiire I'Office du Tourisme de Genéve !
(#visitgeneva & 100% suisse)

Au cas ou, vous pouvez me contacter a l'adresse suivante : (mefire

Meilleures salutations,
(metfre vofre prénom + nom — dans cet ordre-la)
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