Exercice « Ski »
Avant toute chose, copiez le dossier TP Ski qui se trouve dans G : Echange / Distribution / Nom de votre professeur / Traitement de texte/ puis collez-le dans votre répertoire personnel.
[bookmark: _heading=h.56e3ym2e3e2f]Situation 
Amoureux de la montagne, vous faites partie de l’association sportive qui propose des cours de ski durant la période hivernale. Un des membres, en charge de la partie administrative, vous contacte, affolé, car il vient d’égarer la version informatique de la nouvelle brochure des cours. Ses compétences informatiques sont très limitées et il ne possède qu’une copie pdf de ce document. Il vous demande de le reproduire au plus vite le plus fidèlement possible.
[bookmark: _heading=h.j3ljsyurkk3f]Indications pour la réalisation du travail
[bookmark: _GoBack]Matériel à utiliser :  Activites_ski.docx à renommer par VotrePrénom_Nom_Activites_ski.docx Activites_ski_modele.pdf et le dossier Images ski 
Informations :
· Utilisez au minimum les 4 styles (Titre, Sous-titre, Titre 1 et Titre 2), en vous référant au modèle
· Pour le texte de base, l’association utilise la police Arial taille 10, alignement justifié, interligne de 1.5, et espacement après chaque paragraphe de 6 pt.	
· Pour ses titres et sous-titre, en-tête et pied de page, la police est Book Antiqua
· La couleur de base utilisée pour les bordures, le titre de la page et des sections est l'orange sombre.
· Le titre a été réalisé avec des petites majuscules, gras, centré, taille 36 avec retrait gauche et droit de 2 cm. 
· Le sous-titre (avec des bordures) a lui aussi un retrait gauche et droit de 2cm, en italique
· Le premier paragraphe en sous-titre est disposé en italique, gras avec un retrait gauche et droit de 2 cm, une bordure haut et bas de couleur, assez épaisse, avec un espacement suffisamment visible entre la bordure et le texte. 
· Disposez le logo de l’association et les images comme sur le modèle. Certaines images pourront être rognées pour respecter le modèle. 
· Entre le sous-titre et la première section, insérer une table des matières automatique soignant la présentation (voir modèle en pdf) et faire un saut de page après
· Ajoutez l'en-têtes et pied de page comme sur le modèle (police plus petite que le texte).

[bookmark: _heading=h.ee0p2cnrnw7e]Comment faire…
Styles
Appliquer un style
___________________________________________________________________________
Modifier un style : police de caractères, couleurs, gras, italique, souligné, alignement…
___________________________________________________________________________
Modifier un style : petites majuscules, espacement des lettres…
___________________________________________________________________________
Modifier un style : retrait gauche et droite, espacement avant et après, interligne…
___________________________________________________________________________
Modifier un style : bordures et espacement intérieur…
___________________________________________________________________________
Modifier un style : ajouter une numérotation automatique
___________________________________________________________________________
Afficher un style qui n’apparait pas dans la liste
___________________________________________________________________________
Images
Rogner une image
___________________________________________________________________________
Changer l'habillage d'une image
___________________________________________________________________________
Ajouter une bordure à une image
___________________________________________________________________________
Autres
Ajouter un en-tête ou un pied de page
___________________________________________________________________________
Ajouter le numéro des pages
___________________________________________________________________________
Insérer une table des matières
___________________________________________________________________________
Modifier les marges et l’orientation de la page
___________________________________________________________________________
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