
ECCG Aimée-Stitelmann 
 

  TT_Exercice 3 

Traitement de Texte  

Ex 3 : Police/Paragraphe/Bordure 

 

Consignes : 

Copiez le fichier TT_Exercice 3.docx qui se trouve dans G : Echange / Distribution /Nom de votre 
professeur / votre classe / TT / Exercices     puis collez-le dans votre répertoire personnel. 

Faites la mise en page de ce texte selon les indications qui figurent ci-dessous. N’oubliez pas de 
sauvegarder régulièrement votre fichier. 

 
Travail demandé : 
 
1. Le choix de la police et de la taille d'écriture est libre, mais le texte doit tenir sur une seule 

page A4 en format portrait. L’alignement du texte doit être en Justifier. 

2. Remplacez, dans tout le texte, le mot Ferrari par Bugatti. 

3. Refaites un « Remplacer » pour changer tous les mots bugatti en gras et en italique. 

4. A environ 3.5 cm de la marge du haut, disposez le titre au centre, en gras, italique, 
majuscule et ombré, avec une taille de 25.  

5. Appliquez sur votre titre une bordure de paragraphe ombrée, de 21/4 pt d’épaisseur et une 
trame de fond de couleur turquoise claire. La distance entre le titre et la bordure doit être 
de 5 pts. 

6. Faites la correction orthographiques et grammaticale. 

7. Déplacez à l'aide de la fonction couper-coller, les paragraphes pour qu'ils apparaissent 
dans l'ordre suivant : 

➢ Printemps 1982… 

➢ Il y a une trentaine d'années,… 

➢ Ettore Roadster est né en… 

➢ Dans les années 30,… 

➢ Roadster pensait qu'une… 

8. Chaque première ligne de paragraphe est en retrait de 1.8 cm. 

9. Indiquez dans l'en-tête votre Prénom et votre Nom à droite ainsi que la date en dessous 
et appliquez une bordure inférieure à 6 pts du texte. 

Touche de raccourcis Ctrl + H 

Touche de raccourci F7 


