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Les informations à mettre sur
une facture légale Suisse 2021

La date de livraison définit quand vous

avez délivré

Nom et adresse: votre nom ou raison

sociale ainsi que votre adresse pour définir

clairement qui facture.

Mon numéro TVA: Si vous n'êtes pas inscrit

à la TVA, inscrivez "Pas enregistré à la

TVA". Votre client n'aura pas à vous

contacter pour vous demander si vous êtes

inscrit à la TVA et aurait oublié de mettre

votre numéro de TVA.

Date: la date de la facture définit quand

vous informez votre client de la facture.

Prix et taux de TVA doivent être

clairement informés.

La description du produit ou service pour

définir clairement ce que vous avez délivré.

Le nom et l'adresse du client définissent

clairement à qui vous facturer.

Conditions de paiement: Combien de

jours a le client pour payer - en général 30

jours en Suisse. Cependant, n'hésitez pas

à mettre 10 jours pour être payé plus

rapidement.

Informations de contact: Si votre client a

une question, comment vous contact-t-il?

Mettez un numéro de téléphone et un

email. Si votre client a une question en

rapport à une facture, vous voulez y

répondre au plus vite pour que votre client

effectue le paiement au plus vite.

Numéro de facture: Chaque facture a un

numéro unique qui vous facilite la vie lors

de questions ou lors de la comptabilité.

Logo: Personnalisez votre facture avec

votre logo unique

Compte de paiement: Numéro IBAN, nom

de la banque, nom du bénéficiaire du

compte. Insérez toutes les informations

nécessaires pour que votre client vous

envoie l'argent du premier coup.

Une liste de toutes les informations requises par la loi Suisse.

QR facture: Ajoutez une QR facture - plus

d'information ci-dessous.

Numéro de la commande client pour les

grandes entreprises: Les grandes

entreprises intègrent votre facture dans un

système complexe de gestion des achats.

Celui-ci a besoin du numéro de la

commande de votre client pour pouvoir

très rapidement lier votre facture avec la

commande client. C'est une étape

obligatoire dans les grandes entreprises.

Sans cela, le paiement sur votre compte ne

sera pas fait.


